Hpunsro YrBepxaeHo
Ilenarorndeckum coBeToMm Jupextop MB
MBOVY «Hoeotporukas COIILI »
[TpoTokon Ne 6

oT «235» _mMaprta 2020 r

| mpukazoM Ne 20
oT «25» MapTa 2020 r

IHonoxenue
00 apxuBe MYHUIUIIAJIBHOI0 OI0/’KETHOI0 00111€00pa30BaTEIbHOIO
yupexkaenust «MBbOY «Hosorpouukas COILD»

I. O0mme noJ1oxkeHus

1.1.  Jlns xpanenust noxkymentoB B lllkome co3maercs apxuB. OCHOBaHHMEM Ui OpraHU3aLUU
apxyBa B MYHHUIMIIAJIBHOM OOKETHOM oO1ieoOpa3oBaTeibHOM yupexaeHun «HoBoTpoumkast
cpenHsisi obOmeoOpa3oBarenbHas mmkonay (namee Illkoma) sBusiercs DenepanbHBIE 3aKOH OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM Jese B Poccuiickoii Deneparymy.

1.2. Illxoma obecrneuynBaeT COXPaHHOCTb, Y4Y€T, OTOOp, YMOPSAIOYEHHE U HCIOJIb30BAHHE
JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIATYype JeJ, YTBEPKACHHOW IHUPEKTOPOM
IIKOJIBI.

13. 3a yrpatry u mopdy JokyMeHTOoB apxuBa LlIKonmpl MODKHOCTHBIE JHIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUH C JCHCTBYIOIINM 3aKOHOJATEILCTBOM.

1.4. [Ikona obecreynBaeT apxuB HEOOXOAMMBIM MIOMEIICHUEM, 000PYTOBAaHHEM.

1.5.  Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, HA3HAYAETCS Ha 3Ty JOJDKHOCTb U OCBOOOXKHAETCS OT
JOJDKHOCTH MpHKa3oM aupektopa HIkomsl.

1.6.  KoHTpoub 3a 1eATeNbHOCTHIO apXKBa OCYIIECTBIsIET AupekTop LIKkombl.

II.  CocraB 10KyMEHTOB apXuBa
B apxuB noctymnarot:
2.1.  3aKOHYCHHBIC JEJIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTBl IOCTOSHHOTO XpPaHEHUS, JOKYMEHTbI
BPEMEHHOT'O CpOKa XpaHEHMs, HEOOXOIMMbIE B IMPAKTUYECKOH NEATETBHOCTH U JOKYMEHTHI II0
anyHOMY coctaBy IIkomsr;
2.2.  DIEKTPOHHbIE APXUBHbIE JOKYMEHTHI.

I1l.  3apaum u pyHkuMu apxusa
3.1.  OcCHOBHBIMH 33/1a4aMH JIMIA, OTBETCTBEHHOT'O 32 apXMB, SIBJISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBaHUE JOKYMEHTaMHU
- yueT, 00eCrieYeHre COXPAaHHOCTHU IOKYMEHTOB
- UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHALINXCS B apXUBE;

3.2. B cooTBercTBUHM C BO3JIOKEHHBIMU Ha HEro 3aJadyaMy JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a apXWHB,
OCYIIECTBIISET ClENyOMNe (YHKINH:

- ©XKEroJHO IPHUHUMAET YINOPAJOYEHHble JOKYMEHThl IIIKOJbl, y4YUTBIBAET M XPaHUT
JOKYMEHTBl B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHMSMHM, YCTAHOBIECHHBIMU CHELMATIBHO YHNOJIHOMOYEHHBIM
ITpaButenscTBOM Poccuiickoit @enepanun (enepansbHbIM OPraHOM UCTIOJIHUTEIBHOM BIACTH

- COCTaBJISIET FOJOBBIE PA3/IENIbl ONUCEH JIEN MOCTOSHHOIO XPAHEHUS U 10 IUYHOMY COCTaBY

- OCYIIECTBIIAET y4eT 1 00eCrieunBaeT NOJTHYIO COXPAHHOCTh MIPUHSATHIX HA XpaHEHHUE JelT

- OpraHusyeT HHPOPMALMOHHOE 00CTyKuBaHUEe aaMuHHCTpanuy LIkombt

- OCYILIECTBIISIET MCIIOJIB30BAHUE JTOKYMEHTOB IO 3aIpOcaM OpPraHM3alMid M YacTHBIX JIMII, B
TOM 4YHCIIE€ COLMAIBHO-TIPABOBBIM 3alpocaM TIpaXKIaH; BEIET y4eT U aHajdu3 HCIIOJIb30BaHMsA
JOKYMEHTOB; B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAKE BBIIAET KOIUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU

- OCYIIECTBIJIAET NMPOBEPKY IPAaBMWIBHOCTU (POpMUpPOBaHHUA M OPOPMIICHHS A€ MEeAaroraMu,
aJIMAHHUCTpanuel, OKa3plBaeT METOJUUECKYIO U IPAKTUYECKYIO IIOMOIIb B paboTe C JOKYMEHTaMH

- OKa3plBA€T METOAMYECKYIO MOMOUIb ACIONPOU3BOAUTENIO B COCTABICHUU HOMEHKIATYPbI



nen HIxombl.

IV. IIpaBa apxuBa
I[.]'ISI BBITTOJIHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOKCHHBIX 3a1a4 U (bYHKL[I/Iﬁ apXuB UMECT IIpaBoO:
- KOHTPOJIUPOBATH BBIMOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MPaBUi paboThl ¢ JokymMeHTamu B [lIkose
- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOM MEpeaud B ApXUB IOKYMEHTOB B YIOPSIOYCHHOM COCTOSTHHH.



